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سلسلة دروس ال1/60160/ 
الدرس 55 
اخفاء واظهار وتلوين | دوي التشكيل في الوورد 





نلتقيكم باذن الله بدرس جديد من مهارات برنامج الوورد 
هو شرح لطريقة اخفاء واظهار وتلوين التشكيل 
في النصوص العربية في برنامج الوورد 
تند وري ايه على سبيل اليققلى سورة الفاتحة مع التشكيل كما في الصورة 
Tab‏ م Offic‏ تعتلدمات 9 اخير یی 






يمأ رید القيام به 


طط مراجم قراس لات مراحعة عرض 


ر , 5 > اساپ 7 أ : 
aS 2: | | FAI KAT 20‏ 0 05 1 ابجد هوز | ابجدهوز ابجد هوز آبجد هر 
1 9 59 عادي ¶ بلا تباعد العتوات ١‏ عنوان ۲ 









Ax x‏ به ل الى د 8 ع =1[ _ ظ 
7 - 5 
خط 5 ج ۳ أنماظ 
E 1.E‏ 2003 | :4+ زه 5 | *6° | 7 + ‘8+ 9° +° OEP‘ 1271 <16 1 ‘IS 14°» ‘13° c12 | :1150 ‘O°‏ 


سم الله الرَّحمَنِ رجیم )١(‏ 
الْحَمْدُ لله وَبَ الْعَالَمِينَ (۲) الرّحْمَنِ الرَحِيم (") مَالِكِ ب 
تعد نَعْبْدُ وَإِيَّاكَ عن û‏ (ه) اهدتا الصّرَاطً الْمُسَكَقِيمَ )5 صِرّاط الْذِينَ 
أنْعَمْت عَلَيْهِمْ غير الْمَغضُوب عَلَيْهِمْ ولا الضَّالَينَ (۷) 


يوم الدِّينٍ (4) إِيَاكَ 





مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 


2O21 <١ وب © نز هن ه دعقي ج322 ن ثرة « - ( © لى‎ DS 


الغاء التشكيل 


نذهب الى ملف 








عرض Office Tab‏ تعليمهات 0 اخبرتى بها تريد القبام با 
A =z =‏ أ 1 , 
z=‏ 84 »+ 41 ؟ أبجد هوز || أبجد وز ابجد هوز أيجد 
ع e]‏ عه HE‏ = 9 عادی ¶ بلا تباعد اتعنوات ١‏ نوا 
فشرة 1 أنماط 
ERE. 1 +17 °1 ‘16 | AS 14 | ‘13*4 +2° | 11+ O° + 9| +B + 7‏ 


سم الله الرَّحْمَنٍ اليم )١(‏ 
الحم بل وت الْعالَمِينَ (۲) اليم الرَجيم (5) مالك يوم الذي (4) إ4 
عد 5 نَسْتَعِينٌ (ه) اهْدنًا الصَرَاطً الْمُسْتَقَيعَ )03 صِرَاطً الّذِينَ 


a 
ع5‎ 


أنِعَمْتَ نعمت عَلَيْهُمْ غير الْمَغْضُوب عَلَيْهِمْ ولا الصَالِينَ (۷) 














حي 
Aa‏ 
آلف مر حولة 
J‏ > 
مستتد قارع مرحبا بك قي 050لا مساقة واحدة (قارع) 
1-0 . 5 
الأخيرة ‏ مثبت | ب ل خيرات | 







Quraan_ Full A 





e 0‏ دو 


Cila Els 
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من خيارات متقدمة ومن خيارات اظهار محتوى المستند 
نزول ا اھ من امام اا اللشكيل لم سراق 









فخيارات 00/0103 2 
ق اظهار محتوك المستند 3 
عرض اظهار ألوان الخلفية وصورها قى طريقة ال 

0 


إظهار الثقاف النقي داخل ثاقذة السشند 
أظعار العتاصر النائيرة لتثصجر را 
ب إظهار الزسوفات مربغات التض على الشاشة 
أظهار أحرق التحكم 
أظهار الأشيارات المزرججية 







بتمسريظ أحوات الوصوف السريع ' / - | عند التحديد ”| «< ١‏ ی 2 ١‏ علاما ق | i”‏ ند 
په | ك E‏ 31> . نرفع الصح من مام ت التشكيل 
0 ,7 : 3 1 بم موافق 1 

vv لمانا‎ 


مركز اتنوتيق 





استخدام الخط النمهيدي فى طريقتئ العرض "”مسوةة" و"فخطط تقميتى" 
الامسع: Courier New‏ » 
الححم: ٠١‏ + 
عرص الهمسعهد: 
© من اليهيت لليسبارٍ 
صن السار لليمين 
توسيع كاقة العناوين عتذ قتح مستند 2 


عرض 1/1 38 fF 0 YE‏ جو 
إظهار العدد الحالى من “المسثنداث الأخيرة”: ed‏ 012 


الوصول: بسرعة إلى هذا العدد من ”"المستتدات الأخيزة"+ £ 
a‏ 





AOC TE KC BE O MEAT ONE CGV RIS EET | 





a 


vw هات‎ 4112-77 








اتنا 5 غادي _ || 9 بلا تياغد | العثوات ١‏ 


| تم اخفاء علامات التشكيل من التض | 


بسم الله الرحمن الحم )١(‏ 
الحمد لله رب العالمين (۲) الرحمن الرحيم (7) مالك يوم الدين (5) إياك 





نعبد وإياك نستعين (6) اهدنا الصراط ١ل‏ 


أنعمت عليهم غير المغضوب عليهم ولا الضالين (۷) 
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2O21 <١ ه لى‎ ( - OPU NE وب © نز هن ه دعي جك‎ Ds 


اظهار التشكيل 


من قال ثم وار انك ثم خيارات متقاسة ثم لضم حاامة الصح امام عالاماك التشكيل شد مواقة 










أت Word‏ : 
عام “! تفطة بيانات مخطط تتبع الخيائتص © 
عرص [ظهار محنوت المستند 
اد اظهار ألوان الخلقية وصورها فى طريقة 
حقظ إظهار التقاف النص داخل تافذة المستند 
اللفة اخزهار العناصر النالبة للممر( 


با إظهار الرسومات مربعات النجى على الشاشة 
إظهار أحرف التحكم 95 م ظُ 
إظهار الإشهارات المرجعية ارجع علامه الصح اهام علامات التشكيل 
. ثم موافق 













إظهار حدود النص SO‏ 
- 
إظهار رميز الحقول بدلا من قيمها حم" 
تظإايل الحقل: عند التحذيد * 
مركز التوثيق الأرقام: نظام | 


ربط أدؤات الوصول السريع eo‏ ا 


الوظائف الإاضاقة 





! اشتکدام جڪ مات التق ١‏ 2 3 
استخدام الخظ الثم هيدي فى طربةثى العرض هودق" و“مخطط تفضيلى" 
الاسه: Courier New‏ 57 
الحجم: ١٠١‏ 
عرض المسعمد: 
© من اليهين لليسار 
هن البسيار لليهين 


توؤوسيع كافة العناوين عند قتح هستتد 7 


إظهار العدد اتحالى من "المستتدذات الآخيرة”: 8 











الان تم اط« علا ماي#لتشكيل على الق 


نور بس يِه یا 





E. 17 r lS. rs B1 ااه‎ O. 191 E 7 E Sr 3 2 1 سياد‎ 


| تم اظهار التشكيل في النص | 
بشم الله الرَّحْمَنٍ اليّجيم )١(‏ 
الْحَمْدُ يله رَبَ الْعَالَمِينَ (؟) الرَّحْمَنِ اليَحَيم (۳) مَالِكِ يَوْم الدّينٍ (4) إِيَاكَ 
تَعْبُدُ وَإِيَّاكَ تَسَْعِينٌ (5) اهْدنًا الصّرَاط الْمُسْتَقِيمَ () صِرّاط الَّذِينَ 
آنعمت عَلَيّهن غ ١ل‏ م وَلا الال (۷) 












71 AES 
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تغيير لون التشكيل 
من فايل ثم خيارات ثم خيارات متقدمة ومن علامات الت* لتشكيل 
ومن اقا اللون ات اك تة على الي ا اا ك ان 



















Word رات‎ 

1 [1---امااس00 يسبب" 
عرض 
ندقيق اظعار العناصر التاشة لتصور © 
حفط ا إظهار الرسومات مربعات التص على السا ولتغيير لو ر الت كيز 
د اظهار أحرق التحكم من خيارات متقدمة ثم من علامات التشكيل 

ا ١‏ ات 1 5 
د ظهار الأشيارات المرجعية وحن ۱ ام ۱ 6 


FR 9 SS <‏ 26 ير لون التشكيل الى اي لون 
مثلا الاحمر 


ثم موافق 1 


أظهار رموز الحقول بدلا من قيمها 
تظيبل الحقل: عند التحديدي .= 








الوظائف الاضافية EK‏ چ 3 ' 
مرك التقيق 2359 0 
007 ادام هدا اللوت تعلامات المي 


استثكدام الحظ التمهيدىك كي طزيقنى إل 


- Courier New الاسف:‎ 


الححجم: EK ٠١‏ 
عرق الفمسقند: 

© شن البقين لليسار 

من البديار لليمين 

لأ توسبخع كاقة العتامين عند شبح مااع © 

ا ۷ ت ت اح كم لد ج 








عرض 
أظهار العدد الحالي من "المستندات الأخبرة": | ١ 9 o:‏ 5 
الوضول بسرعة إلى هذا العدد من "المسثندات الأخبرة ر ٤‏ ْ 
اظهار هذًا العدد من ”المجلدات الأخيرة" عَيْرَ المتبتة: EEE...‏ 





office Tab‏ ليها 


تم تغيير لو التشكيل الى اللون الاخمر وبقي لون النض الاين الاذرق 





| تم تغيير لون التشكيل الى اللون الاحمر | 


بشم الله الوَّحْمَنِ اليَحيم 000 
الْحَمْدُ لله وب العَالَمِينَ (۲) الرَحمَنِ الرّحيم (۳) مالك يَوّم الدين )٤(‏ إِيَّاكَ 
| الصّرَاط الْمُسَْقَيَمَ (>) صِرَاط الَّذِينَ 





أَنْعَمْت عَلَيْهِمْ غَيْرِ الْمَعْضُوبٍ عَلَيْهُمْ ولا الصَالَينَ (۷) 
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2O21 I للى‎ © ( > 90 ONU WE DVM AOU ONU © م وب‎ 
منتديات زيزووم للامن والحمايي‎ 


>> © © << 


الى بهذا انيا من الموضو ع 
اتمنى ان ينال احساتكم 
1 نلتقيكم في درس اخر ان شاع الله 






iı 





ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع | 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطا 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
fOr M.ZyYZODO rm.hEt‏ 1ع لز تلزن TUM.ZYZO‏ 1 







7 
»> <اكتب الكتزؤنية مناه <ح 
چ تجمعية كاملة 


الموضوع في منتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال# ۷0۸٥‏ الدرس 55 #اخفاء واظهار وتلوين علامات التشكيل فى الوورد 
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